
湖南农业大学人文与外语学院 

党支部书记例会制度 

为落实全面从严治党要求，树立党的一切工作到支部的

鲜明导向，加强和改进学院党支部的工作，提高党支部的工

作水平，使党支部切实担负起直接教育党员、管理党员、监

督党员和组织群众、宣传群众、凝聚群众、服务群众的职责，

进一步推进学院各项工作顺利开展，建立党支部书记例会制

度。 

一、例会主要任务 

探索新时代学院党支部工作的方式方法，增进党支部之

间的学习交流，充分发挥典型支部的示范作用，提高党支部

工作水平，促进党支部履职到位。 

二、例会参会人员 

学院党委书记、副书记、党务秘书，各党支部书记。根

据工作需要，可以确定有关人员列席。 

三、例会召开时间 

一般每月召开 1次，安排在当月的第一周周一下午举行，

因工作需要可以随时召开。 

四、例会召集人 

由学院党委书记召集并主持。书记不能参加会议的，可

以委托副书记召集并主持。 

五、例会议题提出 

会议议题由学院党委书记提出，或者由院党委委员、党

支部书记提出建议、学院党委书记综合考虑后确定。每次会



议由学院党委秘书提前一天将会议时间、地点、要求等通知

到每位参会人员。 

六、例会主要内容 

（一）学习重要文件、传达上级会议精神，检查对上级

党组织工作部署及安排的贯彻落实情况。 

（二）围绕学院每个阶段的中心工作，听取各党支部工

作落实情况及设想和建议，及时布置下一步的工作任务。 

（三）分析学院思想政治工作形势和党员、群众思想动

态，根据存在的问题，研究具体对策和解决措施。 

（四）对学院将要做出的重大决定、改革措施广泛征求

意见与建议；对学院广大党员干部和师生员工关注的热点难

点问题进行调研，并为学院领导正确决策提供预案或建设性

意见。 

（五）交流各党支部的工作经验，推荐支部范围内的各

类先进典型人物和事件，研究加强和改进学院党建的方法和

措施。 

（六）对有关具体工作及党支部工作理论进行交流研讨

与培训。 

七、会议要求 

（一）参会人员要遵守会议时间，按时参加会议，遵守

会场纪律，自觉关闭手机、不接听电话，集中精力开好会议。 

（二）例会前，各支部书记必须对近期工作情况进行总

结，并提出当月工作的设想，做到心中有数，汇报工作时做

到重点突出。会上，要对会议议题进行逐项讨论研究，与会



人员要充分发表意见，由会议主持人进行归纳集中，形成明

确意见。会后，各党支部要认真落实会议部署的各项工作，

并及时反馈信息。学院党委要做好督促检查工作。 

（三）学院党务秘书负责会议记录及其他会务工作，并

在日常工作中抓好检查督促和落实。 

（四）例会实行签到制度，列入党支部书记考核内容。

因特殊情况不能参加会议的，事前向党委书记请假。 

（五）例会安排的工作和做出的决议，各党支部要及时

贯彻执行，并向学院党委反馈执行情况。 

八、本制度自发布之日起实施，由学院党委负责解释。 
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