湖南农业大学外国语学院
湘农外院[2014]8号
———————————————

关于对《课堂教学规定》修订的通知

各系(部)、教研室、科室:

根椐《湖南农业大学教职工请销假与出勤考核暂行规定》和《湖南农业大学外国语学院人事管理制度》的文件要求，结合本院实际情况，特对《外国语学院规章制度》的《课堂教学规定》中第七条的(三)、(四)、(五)、(六)、(七) 归并如下:

一、因公停课，老师凭外出函按照《人事管理制度》要求先办理请假手续，然后凭请假手续办理调、停课手续。

二、非因公停课，按《人事管理制度》要求先办理请假手续，然后凭请假条办理调、停课手续。假期待遇按《教职工请销假与出勤考核暂行规定》执行。

三、凡调整过的课表均须分别报送学院教务办、语管中心、教研室备案。所有调、停课程必须在同一学期按要求补上。

未尽事宜参照人事处、教务处有关规定执行。

二O一四年九月二十三日
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